Lebih dalam Mengenai Bahasa Curriculum Vitae yang Efektif

Curriculum Vitae adalah alat komunikasi awal Anda dengan perusahaan.
Dengan demikian penulisan bahasa dalam CV sangat mempengaruhi kesan
perusahaan terhadap Anda. Penulisan bahasa yang baik akan membantu
Anda terlihat mengesankan bagi perusahaan. Berikut panduan yang penting
Anda gunakan dalam menulis CV Anda:

Lebih detail menjelaskan tugas anda dalam pekerjaan sebelumnya

Kurang Efektif Efektif

2004 - 06 Staf HRD, PT. Andalas 2004 - 06 Staf HRD, PT. Andalas
Melaksanakan proses rekrutmen e Membuat desain iklan
dan seleksi rekrutmen
e Melaksanakan proses seleksi
karyawan

e Menganalisis dan membuat
laporan hasil tes

e Menganalisis efektivitas
rekrutmen dan seleksi

Gunakan kata kerja/kalimat aktif agar lebih dinamis

Kurang Efektif Efektif
e Pemasaran produk e Memasarkan produk ke outlet-
¢ Analisis permintaan pasar outlet

e Menganalisis permintaan pasar

Tonjolkan kemampuan Anda

Kurang Efektif Efektif

e Mengusai Microsoft Office e Mampu mengoperasikan
(Word, Excell, dan Power aplikasi Microsoft Office (Word,
Point) Excell, dan Power Point)

dengan lancar

e Mampu berbahasa Inggris e Terbiasa dan lancar
secara lisan dan tulisan berkomunikasi dalam bahasa

Inggris baik lisan maupun
tulisan




Tunjukkan bahwa anda akan membantu perusahaan

Kurang Efektif Efektif
Menguasai metode pemetaan Mampu melaksanakan analisis
pasar. pemetaan pasar dengan efektif

(akurasi di atas 90%)

Tulis kualifikasi secara ringkas

Kurang Efektif Efektif

Menganalisis hasil penelitian baik Menganalisis hasil penelitian
penelitan dengan metode kuantitatif dan kualitatif dengan
kualitatif maupun kualitatif secara efektif.

tepat dan akurat.
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